
Section I - Lettre d'invitation 

Objet : Appel d'Offres Restreint destiné aux jeunes et femmes entrepreneurs, pour 
l'acquisition de fournitures de bureau au profit de l'Office Togolais des Recettes 
(OTR} 
Référence : Acquisition de fournitures de bureau au profit de l'Office Togolais des 
Recettes (OTR) 

AAOR NQ0-1/ 2026/0TR/CG/PRMP/CGMaP 

Messieurs, Mesdames, 

1. L'Office Togolais des Recettes (OTR) dispose des fonds au titre du Budget, Gestion 2026, 
afin de financer l'acquisition de fournitures de bureau et a l'intention d'utiliser une partie de 
ces fonds pour effectuer des paiements au titre du présent Marché d'acquisition de 
fournitures de bureau, objet du présent Avis d'Appel d'Offres Restreint. 
2. L'OTR, agissant pour son propre compte a l'honneur de vous inviter à présenter une offre 
dans le cadre de l'Appel d'offres restreint pour l'acquisition de fournitures de bureau répartis 
en deux (02) lots comme suit : 

i. lot n°01 : Acquisition de soixante-quinze mille six cent soixante-cinq (75 665) unités 
de fournitures de bureau et 

ii. lot n° 02 : Acquisition de quinze mille (15 000) paquets de papier rame. 

Le montant estimatif du marché est de cent millions (100 000 000) de francs CFA TTC, 
réparti comme suit : 

i. lot n° 01 : quarante-huit millions ( 48 000 000) de francs CFA et 
ii. lot n° 02 : cinquante-deux millions (52 000 000) de francs CFA. 

NB : Aucune variante n'est autorisée. 
Les fournitures seront livrées et prêtes pour emploi au Siège de l'Office Togolais des 
Recettes (OTR} dans un délai maximum de deux (02) mois à compter de la date de 
notification du marché approuvé. 
3. Les soumissionnaires ont la possibilité de soumissionner pour l'ensemble des lots mais ne 
peut qu'être attributaire d'un seul lot. Dans le cas où ils soumissionnent pour l'ensemble des 
lots, ils devront présenter une soumission séparée pour chaque lot. 
4. Le délai de livraison est de deux (02) mois. 

S. Le présent Appel d'offres a été adressé aux candidats inscrits sur la liste restreinte, dont 
les noms figurent ci-après : 
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N° SOUMISSIONNAIRES ADRESSES 
1 ETS BEL-AMI 90 03 59 92 / 99 49 12 26 / cepis@hotmail.fr 
2 ETS GEOR-HEL 90 13 69 45 / 98 22 81 96 / etsgeorhel@gmail.com 
3 ETS NATAKA 92 20 57 87 / ngnokojeane90@gmail.com 
4 DOBASSARL U 98 20 43 42 / dobassarlu40@gmail.com 
5 ETS NOEGRACIA 90 12 31 35 / noegracia2017@gmail.com 
6 AAI GROUP SARL U 91 51 38 68 / ireneadjokou@gmail.com 
7 HENOCH TECHNOLOGIE 92 30 68 78 / graciahenoch2022@gmail.com 
8 ETS PREMO-TOGO 70 25 58 14 / etspremotogo@gmail.com 
9 BERCYA CORPORATION SARL U 90392353 91752632/ bercyacorporation@gmail.com 
10 SUPERIOR SOLUTIONS 90 31 39 36 / sylvestersmith334@gmail.com 
11 LEVEL COMPANY 91 80 66 71/ levelcompany.togo@gmail.com 
12 LAMBO-TRANS SARL U 90 73 58 72 / 98 20 53 93/dogofrancois@gmail.com 
13 EGREGORE SARL 92264006/90105131/egregoresarl@gmail.corn 
14 HOUA BUSINESS SARL U 90699510/99065777/horatiocool@gmail .corn 
15 CHARLE SERVICE CS 90041441/79003514/charlesservicescs@gmail.corn 

6. La passation du Marché sera conduite par Appel d'offres restreint tel que défini dans le 
code des Marchés publics en vigueur et ses textes d'application. 

NB: Les soumissionnaires sont informés que leurs offres financières doivent être 
élaborées dans le respect des prix contenus dans la dernière version du répertoire 
des prix de référence (mercuriale des prix), disponible sur le site du Ministère des 
Finances et du Budget à l'adresse https: //finances.gouv.tg. Dans le cas contraire, 
leurs offres financières seront redressées. 

Les candidats placeront l'original et trois (03) copies de leur soumission ainsi qu'une (01) 
version électronique scannée de l'offre sur clé USB sous le format PDF dans une enveloppe 
intérieure et une enveloppe extérieure fermées. 

7.Les candidats intéressés peuvent consulter gratuitement le dossier d'Appel d'offres complet 

à l'adresse mentionnée ci-après : 

Siège de l'Office Togolais des Recettes, Secrétariat de la Personne Responsable 
des Marchés Publics, 1° étage de l'immeuble du bâtiment annexe A; 

41, rue des impôts ; Tél : + 228 22 53 14 SS. 

8. Les offres devront être soumises à l'adresse ci-après : 

Siège de l'Office Togolais des Recettes, Secrétariat de la Personne Responsable 
des Marchés Publics, 1 étage de l'immeuble du bâtiment annexe A. 

41, rue des impôts, Tél: +228 22 53 14 SS. 
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Au los tard te Ut lI_dl"@ à1onoomn ru. tes offres remises en retard 
ne seront pas acceptées. 

9.Les offres doivent comprendre une Les offres doivent être accompagnées d'une garantie 
de soumission délivrée par une banque, une compagnie d'assurance, un organisme de 
cautionnement, une institution microfinance ou de mésofinance ayant reçu l'agrément 
du ministre chargé des finances ou d'un établissement financier agréé, d'un montant 
de: 

i. Lot n°01 : quatre cent quatre-vingt-mille ( 480 000) FCFA ; 
ii. Lot n°02 : cinq cent vingt mille (520 000) FCFA. 

10. Les candidats resteront engagés par leur offre pendant une période de cent vingt (120) 
jours. 
11. Les offres seront ouvertes en présence des représentants des soumissionnaires qui 

souhaitent assister à l'ouverture des plis le } t NUL ll à1oh3o mn à 

l'adresse suivante : 

Siège de l'Office Togolais des Recettes, Secrétariat de la Personne Responsable 
des Marchés Publics, 1 étage de l'immeuble du bâtiment annexe A, 

41, rue des impôts, Tél: +228 22 53 14 SS. 

Nous vous prions d'agréer, Messieurs, Mesdames l'expression de notre considération 
distinguée 

Lomé, le 2Ill Il@i 
sponsable des Marchés Publics 
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